
 تهران  ینامه معاملات شهردارنیآئ 

 ی با اصلاحات و الحاقات بعد1355,01,25مصوب 

 نصاب معاملات  - فصل اول 

 :شودیم میتقس نوع سه به  ننامهیآئ  نی ا در مبلغ نظر از  معاملات  -( 1362ˏ08ˏ12 ی )اصلاح یاصلاح  یک ماده 

 .ند کتجاوز نال ی ست هزار ریه مبلغ آن از دوک یمعاملات جزئ  -نوع اول  

 .ندکال تجاوز نی ون ری لیشتر و از دو می ال بیست هزار ریه مبلغ آن از دوکمعاملات متوسط  - نوع دوم 

  .شتر باشدیال بیون ر ی لیه مبلغ آن از دو مکمعاملات عمده  - نوع سوم 

 .عمده مبلغ برآورد استو متوسط مبلغ معامله و در مورد معاملات  ی معاملات جزئ ی د برای نصاب در خر یمبنا -  1تبصره  

 .است  تهران  یارشناس منتخب شهردارکن شده از طرف یینصاب در فروش مبلغ تع یمبنا -  2تبصره  

  ی امل از بهاکق  یاج مراجعه و پس از تحقیار مورد احتکدهندگان  ا انجام یالا  کد بفروشندگان  ی د بای مأمور خر  یدر مورد معاملات جزئ   -   2ماده  

ال  یصد هزار ریک ت خود و از مبلغ مزبور ببالا تا  یال باشد به مسئول یمورد معامله تا ده هزار ر  یه بها یکاز در صورتیخدمت مورد نا یار  کا  یالا ک

نه  یل سند هزید ذ ی د بایمعامله را انجام دهد مأمور خر  ی ت صرفه شهرداریبا رعا یارپردازکس ی رئ یتبکخود و با جلب موافقت ت  یرا با مسئول

ن  ک مم  ین بهایمترکه معامله به  کنی ا  یامل طرف معامله و گواه کو مشخصات    ین نشان یخ و همچن ی و سمت و تار  یخانوادگ نام و نام د  یرا با ق

 .ند ک انجام شده است امضاء 

ا سازمان  یال با موافقت مسئول منطقه  ی صد هزار ریک ال تا  یمعاملات زائد بر ده هزار ر   ی وابسته و تابع شهردار  ی در مناطق و سازمانها  - تبصره  

  .حسب مورد انجام خواهد شد

متر از سه  که عده آنها  کاج  یا خدمت مورد احتی ار  کدهندگان  ا انجام یالا کد از فروشندگان  ید بایدر مورد معاملات متوسط مأمور خر  - 3ماده  

  ی تب ک  یبرگ جداگانه استعلام بها  ی دام روک متر باشند( از هر  کا خدمت  یار  ک دهندگان  ا انجام یه عمده فروشندگان  یکمگر در مواردنفر نباشد ) 

ن  ییامل در برگ استعلام بها تع کا خدمت مورد معامله و مقدار و مشخصات آنرا بطور  یار  کا  ی الا  کد نوع  یه مأمور خر کب  یترتن ی بعمل آورد با

خود    ی امل نشانکر  کح و با ذیاعلام شده در آن تصر  ی د مدت اعتبار بهایآنرا با ق  ی ا خدمت و حداقل بهایار کدهنده  انجاما یالا کو فروشنده  

خ و نام و نام  ید تار یله او بعمل آمده است با قیه استعلام بها وسکنی ر اکاستعلام بها را با ذ  ی ل برگهاید ذ ی د بای خر  د مأمور ی خ امضاء نمایو تار 

 .ندکو سمت خود امضاء  ی خانوادگ 

سد و  ینه بنوید در متن سند هزی د مراتب را بای متر از سه نفر باشد مأمور خرک ا خدمت  یار  کدهنده  ا انجام یه فروشنده  یکارددر مو  -   1تبصره  

 .ندکامضاء  

شنهاد شده  ی پ  ی اعتبار بها یا خدمت در برگ استعلام بها برایار  کدهندگان ا انجامیالا  که فروشندگان یکد با توجه بمدتی مأمور خر -  2تبصره 

 .نشود یمتوجه شهردار ی ه بعلت انقضاء مدت خسارتکند کد اقدام یبا ی اند طوررده کر  کذ



 ب از کمر یونی سیمکص دهد پس از جلب موافقت یبدست آمده در استعلام بها را عادله تشخ یه حداقل بها یک د در صورتی مأمور خر -  4ماده 

شنهاددهنده حداقل بها معامله را  یشود با پیده میون معاملات نامیسیمکه بنام کا ا معاونان آنه یات کو تدار ی ، بازرسین ادارات حسابداریمسئول

 .دی استفاده نما ین شهردار ین و مطلعی اج از نظر متخصصی تواند در صورت احتیون مزبور میسیمکخواهد داد.  انجام 

ا سازمان  یشنهاد مسئول منطقه  یون معاملات با پی سیمکاعضاء    تهران  ی وابسته و تابع شهردار  ی و سازمانها  یه مناطق شهردار یلکدر    -تبصره  

 .گردند ین مییتع  تهرانب شهردار یتصوو 

 مناقصه  -فصل دوم  

ص شهردار  ی خا ارسال دعوتنامه )مناقصه محدود( به تشی(  یمناقصه عموم مناقصه )  ید با انتشار آگه ی در مورد معاملات عمده معامله با  -  5ماده  

 .انجام شود تهران

 ( ی مناقصه عموممناقصه )  یآگه 

رالانتشار  یثک  یهااز روزنامه   یکی ت معامله در  ی تا سه نوبت به اقتضاء اهم  یکشور و از ک  ینوبت در روزنامه رسم   یکمناقصه   یـ آگه   6ماده

 .د منتشر گردد یبا

  تهران در   یتواند علاوه بر نشر آگهیضرورت دارد م  تهراندر خارج از    یانتشار آگه ه  کص دهد  یتشخ  تهران   یه شهردار یکدر موارد  -  1تبصره  

 .ند کاقدام  ی ه لازم بداند به نشر آگهیکدر شهرهائ

ون  یز یا تلویو و یدر راد  یل پخش آگه یاز قب ی ل و طرق انتشاراتیر وسا یتواند از سایص دهد میتشخ تهران یه شهردار یکدر موارد -  2تبصره 

 .دی استفاده نما ی در معابر عموم ی ا الصاق آگهیاشخاص مربوط  یبرا ی ل آگهارساا  یو 

شور موضوع به اطلاع فروشندگان  کدر داخل   یه علاوه بر نشر آگه کند کجاب یتهران موضوع معامله ا  یص شهرداریـ اگر به تشخ  3تبصره

  ی هااز سفارتخانه  یکله وزارت امورخارجه به هر  ید به وسی با  ی نسخه از آگه  یکشور هم برسد  کا خدمت در خارج از  ی ار  کدهندگان  ا انجام  یالا  ک

ور فرستاده  ک ق وزارت مذیمربوطه از طر   یشورها کران در  ی ا  یاسلام   یجمهور  یهانسخه هم به سفارتخانه   یکمربوط در تهران و    کممال

 .شود

 :ر شودکر ذیات زکد ن یمناقصه با ی در آگه  -  7ماده 

 .ر مشخصات کا خدمت با ذی ار کا ی الا و کنوع و مقدار  - 1

ا انجام  یالا  کل  یه طرف معامله در تحو یکزان خسارت در مواردیب عمل و میا خدمت و ترتیار  کا انجام  ی الا  کل  ی مدت و محل و نحوه تحو - 2

 .د یر نمای ا بعضاً تأخیلا  کا خدمت ی ارک

 .م شودیو مهر شده تسل کت لاکن و بدون ابهام بوده و در پایمبلغ مشخص و مع ثید از حی با یشنهاد یپ ی ه بهاکن یح ای تصر - 3

 .شنهادها یمدت قبول پ - 4

 .شنهادها یم پیمحل تسل  - 5



مه  ید آن بضمی ل و رسی تحو  کدر بان تهران  ی د بصورت نقد بحساب سپرده شهرداریه با کت در مناقصه بطور مقطوع  کزان سپرده شریم - 6

 .م شودیشنهاد تسلیپ

 .افت و استرداد آن ی ب درین حسن انجام معامله و ترتی زان تضمیم - 7

 .ص برنده مناقصه و ابلاغ ببرنده ضرورت داردیشنهادها و تشخیپ  یبررس  ی ه برایکثر مدتکحدا - 8

 .ون مناقصهیس یمکندگان آنها در یا نما ی شنهاددهندگان ین مجاز بودن حضور پیشنهادها و همچنیروز و ساعت و محل قرائت پ - 9

 .ز آنیب پرداخت و واریپرداخت آن ببرنده مناقصه لازم باشد و ترت  تهران ی ص شهرداریه به تشخیکش پرداخت در صورتی زان پیم - 10

 .ط و مشخصات در صورت لزومی ها و برگ شراا فروش نقشهی ع یمحل توز  - 11

م و نمونه  ید تنظی ناً مطابق نمونه باینصورت ضمانتنامه عیه در اکه آن لازم باشد  ید اگر ته ضمانتنامه و قراردا   ی هاع نمونه یمحل توز - 12

 .شنهاد شود ی مه پی د امضاء و ضمی ه مورد قبول است باکنید ایز با قیقرارداد ن

نامه  ن ین آئی ا  10موضوع ماده    تهران   یف شهرداریالکشنهاد بمنزله قبول شروط و تیت در مناقصه و دادن پکه شرکته  کن نیح ا یتصر - 13

 .باشدیم

ه  کن یص دهد مشروط بر ایر شده است لازم تشخکذ  7را علاوه بر آنچه در ماده  یر و شروط خاص که ذیکدر صورت  تهران یشهردار  - 8ماده 

ه داوطلبان قبل از  یکد بطور ی درج نماط و مشخصات  یها و برگ شرا ا در نقشه ی   یتواند در متن آگه یر نباشد مینامه مغان ین آئی ن و مفاد ایقوانبا  

قرارداد بهر    یا اجرا یپرونده مناقصه هنگام انعقاد قرارداد    ی د برای ازات جدیمنظور داشتن امت  ینند ول کشنهاد از مفاد آن اطلاع حاصل  یپم  یتسل

 .عنوان ممنوع است

اد گردد  ینه زیشود مفصل باشد و درج آن در روزنامه مستلزم هز ر کذ  ید در آگه ی با 8و  7ه طبق مواد  که شروط مناقصه یکدر صورت  -  9ماده  

شنهادها در  یش پرداخت و مدت و محل قبول پ یزان پ یل و می ا خدمت مورد معامله و مقدار و مدت و محل تحویار  کا  یالا  کاست نوع    ن کمم

د  ی شنهاددهندگان بایه پکنی ر اکود است و ذها و شرح شروط و مشخصات معامله در آن موج ه نقشه ک  ی نیح محل معیدرج شود و تصر  ی آگه 

  .ندیم نمایمه و تسلیشنهاد خود ضم یرده و به پکاامضاء ید قبول یق افت و با ینسخه از آنرا در یک

 :باشدیر میارات ز یف و اختیالکت ی شنهادها و انعقاد قراردادها دارایم در مورد پیدر خصوص اتخاذ تصم  یشهردار  -  10ماده 

ن سپرده نفر دوم را در  یه حاضر بانجام معامله نشود و همچنیکت در مناقصه برنده مناقصه را در صورتکلف است سپرده شرکم  یشهردار - 1

 .ندکد ضبط ی انجام معامله باو رجوع شود و از انجام معامله امتناع نما  ی برا 22ه بر اساس تبصره ماده  یکصورت

 .اهش دهدکا یش یل مورد معامله افزاکست و پنج درصد یار مورد معامله را تا بکا یالا کار دارد مقدار  یاخت ی شهردار - 2

ب  یبرسد ترت   ی مدت مقرر در آگه   یه بعد از انقضا ک  ی شنهادهائیمبهم و مشروط و بدون سپرده و پ  ی شنهادهای ست به پیمجاز ن  یشهردار  - 3

 .دهداثر  

 .ها مسترد خواهد شدنصورت سپرده یر اشنهادها مختار است دیا تمام پی  یکدر رد   ی شهردار - 4

 .بعهده برنده مناقصه خواهد بود ینه ثبت قرارداد در دفترخانه اسناد رسم یهز - 5



 ی الاکا ی رد کارک ی رد بهایگی ه قانوناً بابت معامله بطرف قرارداد تعلق م کرا  ی ا وجوه یا عوارض یات  یلف است هرگونه مالک م یشهردار - 6

  .ند کسر کدر موقع پرداخت مطالبات او  ی ل یتحو

 :باشدیر می ات زکت نیلف برعا کم یشهردار  -  11ماده 

متر  کد  یشور از ده روز نباک  یخ انتشار در روزنامه رسم ی شود از تاریشور منتشر مکه در داخل  ک  ی هائی شنهادها در مورد آگه یمدت قبول پ -1

 .ن شودییمتر تعک د ی شصت روز( نباروز )  60شود از یمنتشر م 6ماده   3شور طبق تبصره که در خارج از ک ی هائی در مورد آگهباشد و  

نامه و قرارداد و  ضمانت  یهاا برگ شروط و مشخصات و نمونه یه نقشه  کند  کجاب  ینوع معامله ا  یص شهرداری ه به تشخیکدر صورت - 2

 .دی را آماده نما د آنهایبا  یه شود قبل از نشر آگه یته یگرید ک مدار

 .انجام خواهد شد  کی ند و پرداخت آن در قبال ضمانتنامه بانکست و پنج درصد مبلغ معامله تجاوز ید از بیش پرداخت نبا یزان پیم - 3

ه  یکصورتدر    ی متر باشد ولکد از پنج درصد مبلغ برآورد معامله  یات معامله نبایت در مناقصه با توجه به موضوع و خصوص کزان سپرده شریم - 4

متر نباشد  کال  ی ه از پانصد هزار رکزان سپرده را به مبلغ مناسب  یتواند میم  یشتر شود شهردار یال بیزان سپرده بمأخذ فوق از پانصد هزار ریم

 .دهدل  ی تقل

ا  ی   ی موضوع آن انجام امور ساختمانه  ک  ی د قبل از انعقاد قرارداد اخذ شود در مورد معاملاتیه با کن حسن انجام معامله  یزان تضم یحداقل م - 5

  کی د بصورت نقد بحساب سپرده بانی باشد و بایر معاملات ده درصد مبلغ معامله می ن آلات باشد پنج درصد و در مورد سای د ماشی ا خری یباربر

سر و  کداخت معادل ده درصد  د از هر پر یبا  یور شهردار کعلاوه بر پنج درصد مذ  یو باربر  یل شود در مورد معاملات ساختمان یتحو   ی شهردار

 .ندکن حسن انجام معامله منظور یسپرده بابت تضمبحساب  

 مناقصه محدود( دعوتنامه ) 

  یمناقصه را ضرور  یا خدمت و نحوه تخصص انتشار آگه یار  کزان  یا نوع و می ت امر و  یاز لحاظ فور  تهرانه شهردار  کدر هر مورد    -  12ماده  

 .ند کشور از مناقصه محدود استفاده کقانون برنامه و بودجه  22موضوع ماده  ی هانامهن یآئت یتواند با رعا یص ندهد میتشخ

 ون مناقصه یسیمک

 :شودیل مکی ر تشیون مناقصه از پنج نفر بشرح ز ی سیمک -  13ماده 

 .تهرانبانتخاب شهردار  یاز معاونان شهردار یکی  - 1

 .ن او یجانشاب یو در غ تهران  ی شهردار  یمسئول امور مال  - 2

 .ن اویاب جانشی ننده مورد معامله و در غکمسئول واحد تقاضا - 3

 .ن او یاب جانشیو در غ تهران یشهردار  ی مسئول امور حقوق - 4

 .تهرانبانتخاب شهردار  ینفر مأمور فن یک - 5

  ی ونیسیمکم به  یاتخاذ تصم  یا موضوع را برای د  ی تواند مناقصه را تجدیم  یده باشد شهرداری نرس  یشنهادیه در مدت مقرر پیکدر صورت  -  14ماده  

شهر    یاسلام  یب شورایو تصو  تهران شنهاد شهردار  یه به پک  یمقام شهردار  یو دو نفر عضو عال   یشهردار  یو ادار   ی ب از معاون مالکمر



ن  یا  31ت مفاد ماده  یمعامله با رعا  ند با توجه به مبلغکز  یمناقصه تجو   کق تری ون انجام معامله را از طر یسیمکند هرگاه  ک  شوند احاله ین مییتع

  .نامه عمل خواهد شد ن یآئ

ا  ی   یک ه  کنیده را اعم از ایرس  ی شنهادهایشود و پیل مکیون مناقصه تشیسیمک ده باشد  یشنهاد رسیه در مدت مقرر پ یکدر صورت  -   15ماده  

 :م خواهد نمودیر اتخاذ تصمیو بشرح ز یدگ ی باشد رس شتریب

ده باشد عادله باشد  یشنهاد رسیپ  یک ه فقط  یک شنهاد شده در موردیپ  یا بهایشنهاد شده  یپ  ی ن بهایمتر کون مناقصه  یسیمکه بنظر  یکدر صورت

ا حداقل از  ید  یه مناقصه تجد کند کتواند اظهار نظر ینصورت میر ایشنهاد دهنده را بعنوان برنده مناقصه اعلام خواهد نمود و در غیپون  یسیمک

شنهاد  یپ  یمتر از حداقل بهاکبدست آمده در استعلام بها    ی ه حداقل بهایکدر صورتون مطرح گردد.  ی سیمکجه در  ی بها شود و نت  مسه نفر استعلا

متر از پنج  کن دو بها  ی ه تفاوت اکنیند مگر ایکشنهاددهنده حداقل بها در استعلام را حائز حداقل اعلام میون پیسیمکشده در مناقصه باشد  

بدست آمده در استعلام معامله را انجام دهد بعنوان    ی باشد بحداقل بهاشنهاددهنده حداقل در مناقصه حاضر  ینصورت اگر پ یه در اکدرصد باشد  

مناقصه    شنهاد شده دریپ  یشتر از حداقل بهایا بیدر استعلام برابر  بدست آمده    یه حداقل بها یکبرنده مناقصه اعلام خواهد شد و در صورت 

ا  یند  کحداقل در مناقصه را بعنوان برنده مناقصه اعلام  شنهاددهنده  یتواند پیون می سیمکداوطلب معامله نباشد    یسکا در استعلام بها  یباشد  

  .د مناقصه دهد یبه تجد یرأ

و مطمئن   ی عادله مورد مناقصه را به وسائل مقتض ی شنهادها بهاید قبل از قرائت پی ص دهد بای سر تشخیه میک در موارد  ی شهردار -  1تبصره 

شود مورد  یشنهادات واصل قرائت میه پیکون مناقصه قرار دهد تا روزیسیمکار ی و مهر شده در اخت  کت لاکه نموده در پایو بطور محرمانه ته

  .رد ی ون مناقصه قرار گیسیم کم یاتخاذ تصماستفاده در 

  14ون مقرر در ماده ی سیمکگر به یم دیاتخاذ تصم ید مناقصه دهد احاله موضوع برای به تجد یرأ ون مناقصهیسی مکه یکدر موارد -  2تبصره 

 .استبلامانع

قانون برنامه    22نامه موضوع ماده  ن ی ت آئیلف برعاکم  ی ات عمرانی ار عملکمانی در مورد انتخاب مهندس مشاور و پ  تهران  یشهردار  -   3تبصره  

 .باشد یشور مکو بودجه 

نوع  یکدر موارد  -   16ماده   در شرا ی ار  کا  یالا  که موضوع مناقصه چند  باشد هر گاه  اخت یا خدمت  مناقصه  تفیط  برا  کیک ار    ی مورد معامله 

  .ند کمتر است برنده مناقصه اعلام کاو در مجموع  یشنهاد یپ ی ه بهاکرا  یتواند شخص یون مناقصه میسیمکنشده باشد   ینیبش ی پ ی شهردار

 ت باشد موضوع یدر اقل  یون مناقصه در امور فن یسیم ک  یه عضو فن یکت آراء معتبر است و در صورتیثر کون مناقصه بایسیم کم  یتصم  -   17ماده  

  .احاله خواهد شد  14ون مقرر در ماده ی سیمکاظهار نظر به  یبرا

ند  کل نظر خود را اعلام  یام تعطیا   ی باستثناثر ظرف هفت روز  کشنهادها حدای لف است از روز قرائت پک ون[ مناقصه میسی مکسون]یمک  - تبصره

 .د شودی گر تمدیتا ده روز د  تهرانن مهلت با جلب نظر شهردار  ین است اکمم یاستثنائو در موارد  

موافقت شهردار یسیم کم  یتصم  -   18ماده   از  مناقصه پس  با  ی اسلام  یب شورایو تصو   تهران   یون  مناقصه ی شهر  به  و  د  ابلاغ شود  گزار 

جه مناقصه را به برنده ابلاغ و سپس بانعقاد قرارداد و انجام معامله اقدام  یل نتی ام تعطیا  یثر ظرف پنج روز باستثنا کحدا  د ی ز باین  گزار مناقصه

 .د ینما



ر مقررات موضوعه به  ی و سا  ی قانون شهردار  45ماده   ی اصلاح  3به بند    یشهر مستند به تبصره الحاق  یاسلام  یه شورایکدر موارد  -تبصره 

 .ضرورت ندارد  شورای اسلامی شهر ل موافقت ی ار نموده باشد تحصی ض اختی تفو تهران شهردار 

او در مرتبه دوم قرار    ی شنهادیپ  ی ه بهاک  یرده باشد سپرده او و شخص کون مناقصه برنده مناقصه را اعلام  ی سیمکه  یکدر موارد  -   19ماده  

 .شنهاددهندگان مسترد خواهد شد یر پیو سپرده سا  یسر نباشد( نگاهداریم 20ماده   1صره  ه رجوع باو طبق تبکنیا مگردارد ) 

  ن حسن یل نسبت به سپردن تضمی ام تعطیا  یجه مناقصه ظرف مدت هفت روز باستثنا یخ ابلاغ نتی ه برنده مناقصه از تاریکدر صورت  -  20ماده  

شنهاد او در  یه پ ک  یشود و مراتب به شخص یت در مناقصه او ضبط مکود سپرده شرانجام معامله حاضر نش  یا برایند و  کانجام معامله اقدام ن

ل  ی ام تعطیا  ی خ ابلاغ ظرف مدت هفت روز باستثنایگردد اگر او هم از تارین ماده ابلاغ می ا  یک ت مفاد تبصره  یقرار دارد با رعامرتبه دوم  

نصورت به  یشود و در ا یانجام معامله حاضر نشود سپرده او هم ضبط م  یبراا  یند و  کحسن انجام معامله اقدام ن  ن ینسبت به سپردن تضم

  .نامه ارجاع خواهد شد ن ین آئی ا 14ون مقرر در ماده یسیمکگر به یم دی اتخاذ تصم ی ا موضوع براید و  یمناقصه تجد  ی ص شهرداریتشخ

او با برنده    ی شنهادیپ  ی ه تفاوت بهاکسر است  یم  ی ارد بشرطاو در مرتبه دوم قرار د  ی شنهادیپ  ی ه بهاکشنهاددهنده  یرجوع به پ  -   1تبصره  

  .نصورت رجوع باو ممنوع استیر ا یشتر نباشد در غ یمبلغ سپرده ب مناقصه از 

  مشروط شود  ین م ییماه تعیک ثر تا  کشور اقامت دارد حداکه طرف معامله در خارج از  یکن ماده در مورد معاملاتیروز مقرر در ا   7مدت    -   2تبصره  

 .ر شده باشد کط آن ذیا برگ شرا ی مناقصه  ی ور در آگهکه مدت مذکنیبر ا

 .د قرعه انتخاب خواهد شدینفر باشد برنده مناقصه به قیکش از ی ه حائز حداقل بها بیکدر صورت  -  21ماده 

 .رداد منعقد شودد قرای سر نباشد بایم 20مقرر در ماده  ی هال مورد معامله در مهلت ی ه تحویکدر معاملات  -  22ماده 

 :د گرددید قیر بایات زک در قرارداد ن  -  23ماده 

 .ن ینام متعامل - 1

 .امل آنهاکنوع و مقدار مورد معامله با مشخصات  - 2

 .ل مورد معامله یط تحو یمدت انجام تعهد و محل و شرا - 3

 .د یر نما ی لا تأخکا ی ه برنده مناقصه در انجام تعهدات جزاًًً یکزان خسارت در موارد یب عمل و میترت - 4

ن معامله ممهور و نزد  ی الا با مهر طرفکد نمونه  ینصورت با یدر اه نمونه لازم باشد. یه تهیکالا طبق نمونه ممهور در صورتکل  ی الزام تحو - 5

 .شود ی نگاهدار ی شهردار

 .امل داردک ار اطلاع کا انجام یالا کل ی ات محل تحویا خدمت مورد معامله و مقتضی ار کا ی الا که از مشخصات کنیاقرار برنده مناقصه با  - 6

 .ست و پنج درصد مقدار مندرج در قرارداد یزان بیاهش مورد معامله در مدت قرارداد تا مکا یش  ینسبت بافزا  ی ار شهرداریاخت - 7

شود  یر مکمورد معامله برآورد و در قرارداد ذ یار براساس واحد بها باشد بهاک ه انجام  یکموارد  ب پرداخت آن در یمورد معامله و ترت  ی بها - 8

 .احتساب و پرداخت خواهد شد  ی افته براساس واحد بهایانجام   ی ارهاک یبها  یول

 .ر شده باشدکط مناقصه ذی ه در شرایکز آن در صورتیب واریش پرداخت و ترتی مبلغ پ - 9



ب استرداد آن بر اساس شرائط  یو ترت  یو باربر  یحسن انجام معامله و نحوه وصول اقساط آن در مورد امور ساختمانن  یزان تضمیم - 10

 .مناقصه

ط  یر آن بر اساس شرای و نظا  ی سازمربوط به ساختمان و راه   ی در قراردادها  ی ل قطعیل موقت و تحو ی ن تحویب  ی مدت فاصله زمان - 11

 .مناقصه

و    ی نان دولت در معاملات دولت کارکندگان مجلس و  یران و نمایت موضوع قانون راجع به منع مداخله وزیممنوع  ـ اقرار به عدم شمول  12

 .1337ماه  یمصوب د یشورک

 .ر شده استکط مناقصه ذی ه در شرا ک ی ر تعهدات یسا  - 13

  ی ر شده برا کط مناقصه ذیعلاوه بر آنچه در شرا   ی ازات یه متضمن امتکرد مشروط بر آنی ن معامله قرار گی ه مورد توافق طرفکط  ی ر شرای سا - 14

 .قرارداد نباشد  طرف 

  ا خدمتیالا کل  یب و تحو یترت  -فصل چهارم  

 :د انجام شودیر با یل مورد معامله بشرح ز ی تحو -  24ماده 

 .خدمت حسب مورد ا  یار  ک رندهی گ ل یتحو  ا ی  انباردار  توسط است ال یر  هزار ده  تا  آن ی بها ه یکمعاملات مورد در  –الف  

 رندهی ل گیا تحویت انباردار  یله و مسئولیند بوسیکال تجاوز نمیصد هزار ر یک شتر است و از  یال بی آن از ده هزار ر  یه بهایکدر مورد معاملات  - ب  

 .ننده کنده قسمت تقاضایار و نماک

انباردار  یله و مسئولی در مورد معاملات متوسط و عمده بوس  -ج   با نظارت کنده قسمت تقاضایا خدمت و نمایار  کرنده  یگل یا تحو یت   ننده 

  .ل خواهد شدکی تش تهرانط بانتخاب شهردار ی ه لااقل از سه نفر از افراد واجد شراک یونیسیمک

م  یل، صورتمجلس تنظیون تحو ی سیمکد  ین ماده بای ا خدمت مورد معامله موضوع بند »ج« ایار  کا  ی ل هر فقره جنس  یتحو   یبرا   -  1تبصره  

ل  یباشد و ذیمان میا مشخصات مندرج در پی ا خدمت انجام شده طبق نمونه  یار کا یه جنس مورد معامله  کد گردد یح قیآن بطور صرو در ند ک

الف«  ا خدمت در مورد بند » یار  کا  ی الا  کق مشخصات و مقدار  ی تطب  یند. گواه یار امضاء نما کمانیا پیون و فروشنده  ی سیمک  یآنرا تمام اعضا

ننده  کنده قسمت تقاضایا خدمت و نمایار  کرنده  یل گیا تحو ی ا خدمت و در مورد بند »ب« بعهده انباردار  یار  کرنده یل گی ا تحویبعهده انباردار  

 .باشدیم

د  ی با  یسانکن  یننده از بکانده قسمت تقاضیرت و تخصص باشد نمایص مشخصات مورد معامله محتاج به بصی ه تشخیکدر موارد  -  2تبصره  

 .دار خواهد بود ت را عهدهین مسئولی ن خصوص باشد و ای در ا یافکاطلاعات   ی ه داراکانتخاب شود 

انباردار برسد و در    یشماره مسلسل باشد صادر گردد و بامضا  یه داراکد قبض انبار  یل شده در تمام موارد با ی تحو  یالاهاک  یبرا  - 25ماده  

  .ر گردد کقبض ذ یدفتر انبار ثبت و شماره ثبت در دفتر انبار رو واردات 

  آن حسب مورد اقدام   یهاو تبصره   24شود با در نظر گرفتن ماده  ی گردد و بانبار وارد نمیل می الا در خارج از انبار تحوکه  یکدر موارد  -  1تبصره  

صدور قبض انبار    یا صورتمجلس حسب مورد مبنا ید  یف مربوط را انجام خواهد داد و رسیالک انباردار ت ی الا بجاکرنده ی ل گی خواهد شد و تحو

  .حواله انبار قرار خواهد گرفتو



 .ز بشودی ن ید ثبت دفتر اموال شهرداری علاوه از ثبت در دفتر انبار با یر مصرفیغ ی الاهاک -  2تبصره  

  ی نیبش ی ز پین  ی گریف د یالک ن شده تیی تع 25و  24ل مورد معامله علاوه بر آنچه در مواد ی تحو ی ط معامله برای ه در شرایکدر صورت  -  26ماده 

  .د اجرا شودی باشد با شده

ا خدمت  ی ار  کر مسائل مربوط ب ی از لحاظ مشخصات و سا  24ور در بند »ج« ماده  کل مورد معامله مذی ن مسئولان تحویه بیکدر موارد   -  27ماده  

س سازمان  یو رئ   ی س منطقه شهرداریا رئی  تهران ل طبق نظر شهردار  ی ل گرفته شود اختلاف نظر باشد نحوه تحوی تحو  د ی ه باک  ی الائک  ا ی

  .ن خواهد شد یی ر تعیسب نظر افراد بصکمورد با   یباقتضا

 دهی مزا - فصل پنجم 

  ی ت صرفه شهرداریامل از بها با رعاکق  یز تحقلف است به داوطلبان معامله مراجعه و پس اک مأمور فروش م  یدر مورد معاملات جزئ   -   28ماده  

ن انجام شده است و  کمم ین بهایشتریه معامله با بکنیت خود انجام دهد و سند مربوط را با تعهد ا یال به مسئولیزان ده هزار ریمعامله را تا م

ال مأمور فروش پس از  یصد هزار ر یکال تا یده هزار رد بر ی زا  ی ند و در مورد معاملات جزئ کخ امضاء  یو سمت و تار   ی نام خانوادگر نام و کبا ذ

 .رد کبا در نظر گرفتن مراتب فوق اقدام بفروش خواهد  یشهردار  اب یجلب نظر ارز

 :ر انجام خواهد شدیق حراج و بشرح ز یمعاملات متوسط بطر  -  29ماده 

نوبت   یکد یه لازم باشد با ک یطیر شرا یحل حراج و سادر مورد نوع و مشخصات و مقدار مورد معامله و روز و ساعت و م  یل کاطلاعات  - 1

و  یل رادیگر از قبید  یرالانتشار و در صورت ضرورت بوسائل و طرق انتشارات یثک در روزنامه  ی نوبت آگه یکو حداقل   ی در روزنامه رسم  ی آگه 

افت خواهد شد و  یاء وجه نقد در یقابل فروش اشه در م کد گردد  ی د قی با  یدر معابر باطلاع عموم برسد و در آگه  یالصاق آگه ا  یون  ی زی و تلو

 .دار استیعوارض بعهده خرات و یپرداخت هرگونه مال

ه بشرح  کون حراج  ی سیمکار  یو مهر شده در اخت  ک ت لاکمت قبل از انجام حراج در پایشود و فهرست ق  یاب ید قبلا ارز یمورد معامله با  - 2

ند معامله  کشنهاد  ین بها را پ یه بالاترک یداری شروع شده و با خر یابی ارز یرد حراج از بهایقرار گل خواهد شد کی ن ماده تشیا 3بند  ور در کمذ

 .د شود ی تجد یاب ید ارزی دا نشود با ی شده داوطلب پ ی ابیمت ارزیبقانجام خواهد شد و اگر  

 :ل خواهد شدکی ر تشی ون حراج حداقل از پنج نفر بشرح زیسیمک - 3

 .نده اوینماا ی  یمسئول امور مال  - 1

 .نده اویا نمایات  کمسئول تدار - 2

 .نده او یا نمای  یمسئول بازرس  - 3

 .نده اوی ا نمای ی مسئول امور حقوق - 4

 .نده اویا نمایننده کمسئول واحد تقاضا - 5

 :دی آیر بعمل می بشرح ز یده و با انتشار آگه ی ق مزای معاملات عمده بطر - 30ماده 



ت  ید رعایده منطبق باشد بای ه با عمل مزایکشده در صورت  ینیبش ی مناقصه پ ی آگه ینامه بران ین آئیطبق اه ک  یط یده شرای مزا یدر آگه  - 1

 .بشود

ور  کمذ  یونهایسیمکم در  یو اتخاذ تصم  14ون مقرر در ماده  یسیمکون مناقصه و  یسیمکل  کی ب تشینامه در مورد ترتن ی ن آئی ه در ایکمقررات - 2

 .د اجرا شود ی ده منطبق باشد بایه با عمل مزایکن شده در صورتیل مورد معامله معی انعقاد قرارداد و تحوونها و یسیمکم یتصم یاجرا و

 ده و حراج یا مزایمناقصه  ک تر - فصل ششم 

 :ده و حراج انجام خواهد شدیا مزا یفات مناقصه ی ر معاملات بدون تشریدر موارد ز   -  31ماده 

 .ا مؤسسات وابسته بآنها باشند یها یا شهردار ی  یت دولت کا شریا مؤسسه یخانه و ه طرف معامله وزارتیکدر مورد معاملات  - 1

 .منحصر بفرد باشد تهران ص شهردار ی ه به تشخک ی د اموال و خدمات و حقوق مالیدر مورد خر  - 2

 .انجام خواهد شد  تهران یارشناس منتخب شهردار که طبق نظر کرمنقول یردن اموال غکا اجاره ید یدر مورد خر  - 3

 .ارشناسانکع مستظرفه و یو صنا ید خدمات هنر یدر مورد خر  - 4

 .ن نرخ شده باشدییآنها تع ی برا یه از طرف مراجع صالح دولت ک ی الاهائکو  ی دولت ی انحصار یالاها کد یدر مورد خر  - 5

ن شده  ییآنها تع  یصلاح برای ا مراجع ذیها  یا شهرداری از طرف دولت    یه در محل نرخ ثابت کمورد مصرف روزانه    ی الاهاکد  یدر مورد خر  - 6

 .باشد

 .نه مسافرت و نظائر آن در صورت وجود نرخ ثابت و مقطوع یهز -  ی ائیدر  -  ی ه حمل و نقل هوائیراکدر مورد  - 7

  ی ریگابزار و وسائل اندازهن ادوات و ی ن آلات موجود و همچنیزات ماشیل لوازم و تجهیمک ا تی ض یتعو یبرا کی دی د قطعات یدر مورد خر  - 8

  .تهران ص شهردار یو حق اختراع و نظائر آن به تشخ ی و فن ی علم  یشگاه یق و لوازم آزمایدق

ا به  یالا را موجود نداشته باشند ک  ی داخل  ی هاارخانه کا  ی ی خارج  ی هاارخانهکساخت    ی الاهاکفروش    ینده انحصار یه نمایکدر موارد - تبصره  

ه  یکند و در صورتک  یدار ینامه خر ن ین آئی ت مقررات ایالا را با رعاکتواند  یم  تهران   ی نفروشند شهردار  ی طرف مراجع رسماعلام شده از  نرخ

د مراتب را بمراجع  ی شود با  ی داری خر  یارخانه داخل کا  یفروش    ینده انحصار ین شده از نما ییر تعکالذه از طرف مراجع فوق ک  ینرخ   ش از یالا بک

 .ند کم اعلاننده نرخ  کن ییتع

ران  یئت وزیب هیبتصو   یدولت  یدستگاهها  یامور چاپ و صحاف  یه براکنامه مربوط  ن یمعامله طبق آئ  یدر مورد چاپ و صحاف  -  32ماده  

  .است انجام خواهد شد ده  یرس

  14ون مقرر در ماده یسیمکد  یی واحد مربوط و تأ  ی ه یص و طبق گزارش توجی ده و حراج به تشخیا مزا یه انجام مناقصه  یکدر موارد  -  33ماده  

 .شود یرد انجام مکن خواهد یور معکون مذ یسیمکه ک یب یر و به ترتیت مراتب ز ینصورت معامله با رعایبه مصلحت نباشد در ا ا یسر یم

ارات  ی شهردار تهران در حدود اختب  یال با تصوی( ر000/223/ 000ون )یلیست و سه میست و بیدر مورد معاملات تا مبلغ دو  -  یبند الف اصلاح 

 .ی قانون شهردار 45ماده  ی اصلاح  3به بند  ی تبصره الحاقض شده به شهردار موضوع  ی تفو



ال با موافقت  ی( ر000/000/2/ 000ارد )یلیال تا دو می( ر 000/000/223ون ) یلی ست و سه میست و بی در مورد معاملات از دو  -   ی بند ب اصلاح 

 .شورکب وزارت یشهر و تصو یاسلام ی شوراد یی شهردار تهران و تأ

شهر و    یاسلام  ی د شورایی شنهاد شهردار تهران با تأیشتر به پیال و بی( ر 000/2/ 000/000ارد )یلی در مورد معاملات دو م  -  یبند ج اصلاح 

 .ران یئت وز یب هیشور و تصوکوزارت 

مناطق    یال به رؤسای( ر150/ 000/000ون )ی ل یصد و پنجاه میک خود را تا  ار  یاخت  33ور در ماده  کتواند در موارد مذیشهردار تهران م  -   1تبصره  

 .دی ض نمایتابعه و وابسته تفو ی عامل سازمانهاران  یا مدی ل کران یو مد ی شهردار

معاملات    یشور و هماهنگ با نصابها کط اقتصاد  ی ن شده در موارد فوق متناسب با شراییتع  یهانصاب  حد  -(1380ˏ10ˏ18  ی)الحاق  2تبصره  

 .د نظر خواهد بود ی ران قابل تجدیوزأت یب ه یبا تصو شور و کشنهاد وزارت یبنا به پ ی دولت

  ا از طرف مراجعیبر قانون    یمبتن   ی هاه طبق تعرفهیکدر صورت  31ماده    8و    4و    2  ی اجناس و خدمات و حقوق موضوع بندها  ی بها  -   34ماده  

معامله انجام    تهران د شهردار  یی ن و پس از تأیی تع  ی ارشناس منتخب شهردارکا  یاب  یله ارزیوس  مت مورد معامله ین نشده باشد قیی تدار تعیصلاح

 .شد  خواهد 

  یمقررات عموم - فصل هفتم 

ن حُسن انجام معامله  یا تضمیده و  یا مزا یت به عنوان سپرده در مناقصه  کا اوراق مشاریا اسناد خزانه  ی  کینامه بان  افت ضمانتیـ در  35ماده

 .گر استید یکل به یبلامانع و در هر صورت با موافقت شهردار تهران در هر موقع قابل تبد

ه  کد  ی ش آی ا خدمت پ یار  کا نوع  ی در مشخصات و نقشه    ی دی رات جدییتغ  ی و عمران  ی ساختمان  ی قراردادها  یهرگاه ضمن اجرا  -   36ماده  

ا خدمت  یار  کعادله واحد    ین نشده باشد بهایی و تع  ینیبش یرست واحد بها پا خدمت در فهیار  کآن    ی زان بهایر نباشد و میپذ انجامجداگانه  

  ید از صدی د نبا ی ا خدمات جدیارها کزان یم  ی ن خواهد شد ولییتع  تهرانب شهردار یار و تصوک مانیبا موافقت پ یقسمت فنمورد نظر از طرف  

  .دینمامان تجاوز یده مبلغ پ

ا اضافه  یسر  کمان را  یا جنس موضوع پیا خدمت  یار  کزان  ینامه من ین آئیا  10ماده    2بخواهد موافق بند    یه شهردار یکدر صورت   -  37ماده  

 .د ی ار ابلاغ نماکمانیقبل از انقضاء مدت به پد  ی د باینما

س قوه  ی انتخاب رئبا  ی دادگستر  ی نفر قاض یکت  یبا عضو ی أت حل اختلافی نامه در هن یین آی از معاملات موضوع ا ی ـ اختلافات ناش 38ماده

ا فرماندار  ینده بخشدار  یبه انتخاب شهردار، نما  ینده شهرداریمربوطه، نما   یشهر با انتخاب شورا  یاسلام  ینفر از اعضاء شورا   یکه،  یقضائ

 .الاجراء استلازم ن یطرف یجلسه برا  یم صادره از طرف قاض کو ح ی دگ یرسطرف قرارداد، قابل  ینده قانون یحسب مورد و نما

  ی ه دارایکشوند در صورتیاداره م  یق بازرگان ی بوده و بطر  ی ت حقوقیشخص  ی ه داراک  تهران   یمؤسسات تابعه و وابسته شهردار  -   39ماده  

  .نامه انجام خواهند داد ن ین آئی نامه معاملات مخصوص خود نباشند معاملات خود را طبق مقررات ان یآئ

 .شود ینامه لغو من ین آئیا ی خ اجرایاز تار 1344مصوب سال  تهران ی ملات شهردارنامه معان یآئ  -  40ماده 

با اصلاحات بعدی آن به معاملات شهرداریهای مراکز استانها، کلانشهرها    1355/    1/    25نامة معاملات شهرداری تهران مصوب  آیین  - 41ماده  

 .یابد و شهرهای بالای یک میلیون نفر جمعیت تسری می 



نامة معاملات از شهرداری تهران، شهردار تهران و یا معاونین و مسؤولین  های آیینتبصره ـ برای انجام معاملات، هر جا در متون و تبصره

شهرداری و شورای اسلامی شهر تهران نام برده شده است، عنوان مشابه در مراکز استانها، کلانشهرها و شهرهای بالای یک میلیون نفر  

 گردد. زین آن می جمعیت جایگ


